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Lịch tuần thứ 10
Từ ngày 09/3/2015 đến ngày 15/3/2015
 Lịch hoạt động của Cơ quan Viện

	Ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

09
	· Họp Ban quản lý dự án KOICA.

Thời gian: 8h30
Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Ban quản lý dự án và các đ/c được mời.

· Họp Đảng uỷ.

Thời gian: 9h00.

Địa điểm: Văn phòng Đảng uỷ.
· Làm việc với đoàn dự án KOICA.

Thời gian: 10h00
Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Ban quản lý dự án.

· Bà Nguyễn Thị Vân Đông, Bà Nguyễn Phương Hiệp, Bà Trịnh Thị Hoàng Yến và Ông Phan Thanh Anh tham dự hội nghị “Tiếp tục đổi mới hoạt động để phát triển bền vững, góp phần xây dựng xã hội học tập”.

Thời gian: Từ ngày 09-11/3/2015.

Địa điểm: TP Pleiku, Gialai.
	· Tổ công tác kiểm tra Tài chính năm 2014 làm việc với Khoa Luật.

Thời gian: 14h00
Địa điểm: Phòng truyền thống.
Thành phần: Theo Quyết định và đại diện Khoa.

· Đảng ủy Viện làm việc với đoàn công tác Đảng ủy Khối các trường ĐH, CĐ Hà Nội.

Thời gian: 15h00
Địa điểm: Văn phòng Đảng ủy.

Thành phần: Toàn thể đảng ủy viên.

(Văn phòng Đảng ủy chuẩn bị).
· Tổ công tác kiểm tra Tài chính năm 2014 làm việc với Trung tâm Học liệu.
Thời gian: 15h30
Địa điểm: Phòng truyền thống.

Thành phần:Theo Quyết định&đại diện Trung tâm.
· Nghiệm thu HLĐT của các học phần “Kiểm toán căn bản, Quản trị nhân lực, Kế toán HCSN, Phân tích HĐKD, Tiếng Anh CN Quản trị 2”.
Thời gian: 17h30
Đơn vị SX: Khoa Kinh tế
Chủ tịch HĐ: TS. Lê Văn Thanh
Địa điểm: Phòng Hội thảo.

Thành phần: HĐ nghiệm thu và các đ/c quan tâm.

	Thứ Ba

10
	· Tổ công tác kiểm tra Tài chính năm 2014 làm việc với Trung tâm Elearning.
Thời gian: 8h30
Địa điểm: Phòng truyền thống.

Thành phần:Theo Quyết định&đại diện Trung tâm
· Tổ công tác kiểm tra Tài chính năm 2014 làm việc với Khoa Tiếng Anh.

Thời gian: 10h00
Địa điểm: Phòng truyền thống.
Thành phần: Theo Quyết định và đại diện Khoa.
· Lấy phiếu giới thiệu nhân sự tham gia Đảng ủy Nhiệm kỳ 2015 – 2020 của chi bộ Phòng NCKH& HTQT và Trung tâm CN Thông tin.
Thời gian: 10h00
Địa điểm: Văn phòng Đảng ủy.

Thành phần: Tổ công tác và toàn thể đảng viên chi bộ Phòng NCKH & HTQT và TT CN Thông tin.

· Lấy phiếu giới thiệu nhân sự tham gia Đảng ủy Nhiệm kỳ 2015 – 2020 của chi bộ Phòng Thanh tra – Pháp chế.
Thời gian: 11h00
Địa điểm: Văn phòng Đảng ủy.

Thành phần: Tổ công tác và toàn thể đảng viên chi bộ Phòng Thanh tra – Pháp chế.
	

	Thứ Tư
11
	· Họp giao ban tháng 03/2015.

Thời gian: 8h30
Địa điểm: Hội trường A.

Thành phần: BGH, Trưởng (Phụ trách) các đơn vị, Bí thư các chi bộ, CT CĐ  và cán bộ chủ chốt là đảng viên; Mời BT Đoàn TN tham dự.
	· Lấy phiếu giới thiệu nhân sự tham gia Đảng ủy Nhiệm kỳ 2015 – 2020 của chi bộ Khoa Kinh tế.
Thời gian: 14h00
Địa điểm: Hội trường A.

Thành phần: Tổ công tác và toàn thể đảng viên chi bộ Khoa Kinh tế.

· Tổ công tác kiểm tra Tài chính năm 2014 làm việc với Khoa Sau đại học.

Thời gian: 14h00
Địa điểm: Phòng truyền thống.
Thành phần: Theo Quyết định và đại diện Khoa.

· Lấy phiếu giới thiệu nhân sự tham gia Đảng ủy Nhiệm kỳ 2015 – 2020 của chi bộ Phòng KT&ĐBCL.
Thời gian: 14h30
Địa điểm: Văn phòng Đảng ủy.

Thành phần: Tổ công tác và toàn thể đảng viên chi bộ Phòng KT & ĐBCL.
· Lấy phiếu giới thiệu nhân sự tham gia Đảng ủy Nhiệm kỳ 2015 – 2020 của chi bộ Khoa CN Thông tin.
Thời gian: 15h00
Địa điểm: Hội trường A.

· Thành phần: Tổ công tác và toàn thể đảng viên chi bộ Khoa CN Thông tin.
· Tổ công tác kiểm tra Tài chính năm 2014 làm việc với Khoa CN Điện tử - Thông tin.

Thời gian: 15h30
Địa điểm: Phòng truyền thống.
Thành phần: Theo Quyết định và đại diện Khoa.
· Lấy phiếu giới thiệu nhân sự tham gia Đảng ủy Nhiệm kỳ 2015 – 2020 của chi bộ Khoa tiếng Trung Quốc.
Thời gian: 16h00
Địa điểm: Hội trường A.

Thành phần: Tổ công tác và toàn thể đảng viên chi bộ Khoa Tiếng Trung Quốc.

	Thứ Năm

12
	· Họp triển khai phần mềm tuyển sinh.

Thời gian: 8h30
Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần:  Đại diện BGH, BGĐ TT PT Đào tạo, đại diện LĐ: Phòng QL Đào tạo, TT Elearning, Khoa ĐT Từ xa, Phòng Kế hoạch - Tài chính và nhóm phát triển phần mềm.
	· Tổ công tác kiểm tra Tài chính năm 2014 làm việc với Khoa Tạo dáng Công nghiệp.

Thời gian: 14h00
Địa điểm: Phòng truyền thống.
Thành phần: Theo Quyết định và đại diện Khoa.

· Đảng ủy Viện làm việc với đoàn công tác Đảng ủy Khối các trường ĐH, CĐ Hà Nội.

Thời gian: 14h30
Địa điểm: Văn phòng Đảng ủy.

Thành phần: Toàn thể đảng ủy viên.

(Văn phòng Đảng ủy chuẩn bị).
· Tổ công tác kiểm tra Tài chính năm 2014 làm việc với Khoa CN Thông tin.

Thời gian: 15h30
Địa điểm: Phòng truyền thống.
Thành phần: Theo Quyết định và đại diện Khoa.

	Thứ Sáu

13
	· Tổ công tác kiểm tra Tài chính năm 2014 làm việc với Khoa ĐT Từ xa.

Thời gian: 8h30
Địa điểm: Phòng truyền thống.
Thành phần: Theo Quyết định và đại diện Khoa.

· Tổ công tác kiểm tra Tài chính năm 2014 làm việc với Trung tâm GDTC QP-AN.

Thời gian: 10h00
Địa điểm: Phòng truyền thống.
Thành phần: Theo Quyết định và đại diện Trung tâm.
	· Làm việc với đại diện của Trường đại học Azirona.

Thời gian: 17h30
Địa điểm: Khách sạn Hilton.

Thành phần:  PVT Nguyễn Mai Hương, bà Trần Thị Lan Thu và Phòng NCKH & HTQT.

	Thứ bảy

14
	· Lễ trao bằng tốt nghiệp và Khai giảng các lớp Thạc sỹ các ngành.

Thời gian: 8h30
Địa điểm: Nhà Văn hóa Học sinh, Sinh viên.
(Số 37, Trần Bình Trọng, Hà Nội).
Thành phần: Theo giấy mời.
· Thi cuối khóa các môn Lý luận Chính trị.
Địa điểm: Cơ sở 2 các Khoa.
	

	Chủ Nhật

15
	
	· Khoa CN Thông tin tổ chức “Tọa đàm lấy ý kiến phản hồi về chương trình đào tạo và tổ chức đào tạo ngành Công nghệ Thông tin”.

Thời gian: 14h00
Địa điểm: Cơ sở 2 Khoa CN Thông tin.
(Số 96, Định Công, Hà Nội).
Thành phần: Theo giấy mời.


Ghi chú:
- Đề nghị các đơn vị chuyển danh sách đề xuất cán bộ coi thi tốt nghiệp hệ từ xa đợt 1 năm 2015 (theo công văn số 20/CV-HĐTN ngày 03/3/2015 của Hội đồng thi tốt nghiệp) về phòng Quản lý Đào tạo (bản cứng có chữ ký của lãnh đạo đơn vị bản mềm gửi về địa chỉ email: daotao@hou.edu.vn ) trước 17h00 ngày 13/3/2015.
- Đề nghị các Khoa có sinh viên đăng ký dự thi Chuẩn đầu ra năng lực ngoại ngữ đợt 1/2015 nộp danh sách và kinh phí về Phòng Kế hoạch – Tài chính trước 17h00 ngày 12/3/2015. Khoa nào không nộp thì sinh viên không được dự thi đợt này.

- Đề nghị các đơn vị nộp bảng chấm công tháng 2 năm 2015 về Phòng Kế hoạch – Tài chính.
- Đề nghị các đơn vị phân cấp quản lý tài chính thực hiện báo cáo theo Công văn số 1 của Tổ công tác kiểm tra Tài chính năm 2014 (các đơn vị gửi cho Tổ trước ngày 03/3/2015).
- Đề nghị các khoa có đào tạo đại học hệ chính quy download chương trình tiếng Anh cơ bản 1, 2, 3 (có sửa đổi cách tính điểm) trên Website của Viện (mục Văn bản/Đào tạo).  

- Đề nghị các đơn vị làm HLĐT download tài liệu tại đây.
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